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Name Vorname Geburtsdatum 
   

Datum Objekt – Bereich Personal – Nr. 
   

 
Wird beantragt mit Jahresurlaub Sonderurlaub 

   

von  bis Tage 
   

 
Begründung des Sonderurlaubs:  

 
 
 
Ort, Datum   Unterschrift Antragsteller 

 
Durch die Einsatzplanung freigegeben 

 
 
 
Ort, Datum   Unterschrift Einsatzplanung 

 
Von der Personalabteilung auszufüllen 

 

Der Antrag auf Urlaub wird genehmigt  

 wird abgelehnt  

 
Begründung der Ablehnung:  

 
 
 
Ort, Datum  Unterschrift Vorgesetzter  

 
Bearbeitungsvermerk: 

 
 
 
Ort, Datum  Name  Unterschrift  

 


